
事业单位工作人员（机关工勤人员）
奖励审批表填表说明
1.本表采用打印方式填写，不得更改格式，使用仿宋小四号字，数字统一使用阿拉伯数字，在贴照片处粘贴近期2寸正面半身免冠蓝底彩色证件照。
    2.“出生年月”填写阿拉伯数字，精确到月份，如“1970.01”。
    3.“民族”填写“×族”，如“汉族”。

4.“籍贯”及“出生地”填写格式为××省××县（市、区）。

5.“政治面貌”填写“中共党员”“中共预备党员”“共青团员”，其他党派填写规范简称；若为群众，直接填写“群众”。

6.“参加工作时间”填写阿拉伯数字，精确到月份，如“1970.01”。
7.“学历”选填初中、高中、中专、大专、大学、研究生。

8.“学位”选填学士、硕士、博士，若无学位，填写“无”。

9.“工作单位及职务职称”填写单位全称和具体职务职称。
   10.“岗位等级（职员等级）”选填管理XX级、专技XX级、普通工/初级工/中级工/高级工/技师/高级技师。

11.“拟授奖励”选填嘉奖、记功。

12.“奖惩情况”请按如下格式填写“×年×月获得/受到×××”。若荣誉较多，请尽量精炼，保留一些级别较高的荣誉填写。若无奖惩情况，填写“无”。
13.“简历”从高中填起，精确到月，不得断档。简历中的时间请填写阿拉伯数字，如“1975.05--1980.12”。

14.“主要事迹”要求突出功绩、表述准确、文字精炼。
15.“申报机关（单位）意见”“审核机关（单位）意见”“审批机关（单位）意见”需要各相关单位填写意见并加盖公章。

16.本表用A4纸正反面规格上报，一式3份，归档、审核机关及审批机关各一份，备案机关留存本表PDF电子版。
