关于做好总部企业申报认定工作的函
市工信局、市商务局、市科技局：

为进一步引进、培育和壮大总部企业,推动福州市总部经济高质量发展,根据《福州市人民政府关于延续促进总部经济发展政策的通知》（榕政综〔2022〕59 号）精神，现开展2022年总部企业申报认定工作，请各职能中心（运营中心、销售中心、研发中心）总部经济主管部门按照程序规定（见附件），于5月16日前将经审核通过的企业申报材料提交至我委（总部办）（同时电子版发至邮箱：zongbuban@163.com）。

附件：总部企业申报认定程序

                              福州市发展和改革委员会

                                 2022年3月22日

（联系人：陈晓静，联系电话：83615359）

附件
总部企业申报认定程序

一、企业申报认定
（一）申报认定程序
总部企业申报实行属地化管理。
1、申报
（1）符合《福州市人民政府关于延续促进总部经济发展政策的通知》（榕政综〔2022〕59 号）规定的综合型总部企业认定条件的企业可向属地县（市）区总部经济主管部门提出申请。具体申报材料见第一（二）点。

（2）符合《福州市人民政府关于延续促进总部经济发展政策的通知》（榕政综〔2022〕59 号）规定的职能型总部企业认定条件的企业可向属地县（市）区相应的职能型总部经济主管部门提出申请。具体申报材料见第一（二）点。

    2、初审
（1）各县（市）区总部经济主管部门收到综合型总部企业的申报材料后，会同各县（市）区行业主管部门、财政、税务、公安等部门对申报材料进行核实。初审合格的，出具初审意见，经县（市）区政府批准后，正式行文出具审核意见报市发改委（总部办）；初审不合格的，应当对企业书面答复并说明理由。

（2）各县（市）区相应的职能型总部经济主管部门收到职能型总部企业的申报材料后，会同各县（市）区财政、税务、公安等部门对申报材料进行核实。初审合格的，出具初审意见，经县（市）区政府批准后，正式行文出具审核意见报市相应的职能型总部主管部门（销售中心职能总部报市商务局、运营中心职能总部报市工信局、研发中心职能总部报市科技局）；初审不合格的，应当对企业书面答复并说明理由。

3、复审
市直有关部门对初审通过的企业进行复审。市发改委会同市财政局、市直行业主管部门对综合型总部企业申报材料进行复审；市职能型总部经济主管部门会同市财政局对相应的职能型总部企业申报材料进行复审，审核后报市总部办。

4、会审
市发改局、市财政局、市场监管局等市总部办相关成员单位进行会审，综合提出审核意见上报市政府审定。
5、公布
市政府审定通过后由市发改委在福州市门户网站和福州市发改委网站公示7天，公示无异议后以市政府办公厅名义向社会公布。
（二）申报材料
1、申请综合型总部企业须提交以下申报材料：
（1）企业法定代表人签署的《综合型总部企业认定申请表》（见表1）；
（2）企业基本情况说明；
（3）企业营业执照复印件（原件查验）；
（4）下属分支机构概况表（见表2）；
（5）下属分支机构营业执照复印件；
（6）经审计的企业上年度的财务会计报表复印件（原件查验）；
（7）企业纳税数据汇总表（见表3）；
（8）税务登记材料，税务部门出具的企业上年度纳税证明文件复印件（建筑业企业还须提供前年度纳税证明文件）（原件查验）；
（9）经审计的“营业收入中来自下属分支机构的比例”的相关证明文件；
（10）企业信用公示信息等其他相关证明文件；
（11）以上申报材料一式三份，市发改委（总部办）、市财政局、市直行业主管部门各留存一份。
2、申请职能型总部企业须提交以下申报材料：
（1）企业法定代表人签署的《职能型总部企业认定申请表》（见表4）；
（2）企业基本情况说明；
（3）企业营业执照复印件（原件查验）；
（4）下属分支机构营业执照复印件（运营中心须提供下属分支机构概况表，见表2）；
（5）经审计的企业上年度的财务会计报表复印件(运营中心职能总部还须提供母公司财务会计报表复印件)；
（6）税务登记材料，税务部门出具的企业上年度纳税证明文件复印件（运营中心职能总部还须提供企业纳税数据汇总表，见表3）；
（7）申报企业母公司对其职能的授权文件及能够体现企业与其母公司或分支机构股东及股权比例的证明材料。（如公司章程，或内资企业提供的市场监管局出具的内资企业情况登记表）（原件查验）；
（8）申请研发中心职能总部的企业还须提供专项审计报告（包括用于研究开发的仪器设备（含软件）原值、上年度研究开发经费支出总额、常驻专职研发人员的相关数据）；
（9）企业信用公示信息等其他相关证明文件；
（10）以上申报材料一式三份，市发改委（总部办）、市财政局、市职能总部主管部门各留存一份。
表1

综合型总部企业认定申请表

申报单位（盖章）　　　　　　　　　　　　　　　　　申请日期:　　年　月　日

	申请企业填写

	企业名称
	

	统一社会

信用代码
	
	企业性质

（内资、外资）
	

	行业类型
	
	市直行业
主管部门
	

	注册地址
	

	成立时间
	
	开户银行
	

	办公地址
	
	经营期限
	

	主营业务
	

	法定代表人
	
	电话
	
	身份证号
	

	联系人
	
	电话
	
	身份证号
	

	申请总部

企业类型
	□现有综合型总部企业
	□新引进综合型总部企业

	年度企业经营情况
	上年度营业

收入（万元）
	
	上年度实收

资本（万元）
	

	
	净资产（万元）
	
	营业收入中来自下属分支机构的比例
	

	企业上年度在本市缴纳税收情况

（万元、按入库期）
	
	企业前年度在本市缴纳税收情况

（万元、按入库期）
	

	企业投资或授权管理和服务的企业数量，其中市域外数量
	

	其他
	

	企业承诺
	我公司申报综合型总部企业，提供的《综合型部企业认定申请表》及所有证明材料，真实有效，并对材料的真实性承担法律责任，并承诺5年内不将注册地址迁离福州市。

特此承诺。

法定代表人签字：

（单位公章）　　　　

年　月　日　

	审核部门填写

	县、市(区)总部经济主管部门意见

(附文号)
	签名（盖章）：　　　　

年　月　日　

	县、市(区)政府意见

(附文号)
	签名（盖章）：　　　　

年　月　日　

	备注
	


填写说明：

1、申请企业请下载本表格电子文档。报送申报材料应严格按照相关要求准备，按申请表和附件的先后顺序（统一用A4纸双面打印）装订成册，并附申报材料清单。
2、财务数据为会计师事务所审计数据。

3、企业在本市缴纳税收情况指在我市缴纳的增值税和企业所得税，由企业在我市投资设立的绝对控股一级公司所缴纳的两税可一并计入。

4、本表为综合型总部企业申请认定的主要依据，填表企业须按照本表的格式如实填写。如发现弄虚作假，取消认定资格并在两年之内不受理申报。

5、申请总部企业行业类型按照统计局划分行业填写。

6、县（市）区政府、行业主管部门和财政部门意见务必按要求正式行文报市发改委（总部办）。
表2

下属分支机构概况表

填报单位（盖章）：　　　　　　　　　                                                           　　单位：万元

	序号
	下属分支机构名称
	注册地
	分/子公司
	控股比例%
	主营业务
	是否正常经营
	上年度

营业收入

	　
	　
	　
	
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　
	
	　

	
	
	
	
	
	
	
	


备注：下属分支机构指申报企业在国内外设立的一级分公司或绝对控股的一级子公司。表格行数可自行增减。

表3
企业纳税数据汇总表

填报单位（盖章）：                                                     单位：万元

	序号
	企业名称（企业及企业在福州纳税的全资或控股50%以上的一级子公司）
	注册地
	统一社会信用代码
	增值税
	企业所得税
	两税合计

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	


备注：纳税数据均按入库期统计，不含海关税收、不包括企业开发房地产的税收。表格行数可自行增减。

表4

职能型总部企业认定申请表

申报单位（盖章）　　　　　　　　　　　　　　　申请日期:　　年　月　日

	申请企业填写

	企业名称
	

	母公司名称
	
	母公司

对其控股比例
	

	注册地址
	
	成立时间
	

	办公地址
	
	统一社会

信用代码
	

	主营业务
	
	经营期限
	

	
	
	开户银行
	

	法定代表人
	
	电话
	
	身份证号
	

	联系人
	
	电话
	
	身份证号
	

	申请总部

企业类型
	□现有    中心职能总部
	□新引进    中心职能总部

	年度企业

经营情况
	上年度营业收入（万元，销售中心填报销售额）
	
	上年度母公司资产总额（万元）(运营中心填写)
	

	
	上年度资产总额（万元）
	
	上年度实收资本（万元）
	

	下属分支机构情况
	

	企业上年度在本市缴纳税收情况（万元，按入库期）
	

	用于研究开发的仪器设备原值（万元）（研发中心职能总部填写）
	

	上年度研究开发经费支出总额（万元）（研发中心职能总部填写）
	

	常驻专职研发人员数量（研发中心职能总部填写）
	

	其他
	

	企业承诺
	我公司申报总部企业，提供的《职能型部企业认定申请表》及所有证明材料，真实有效，并对材料的真实性承担法律责任，并承诺5年内不将注册地址迁离福州市。

特此承诺。

法定代表人签字：

（单位公章）　　　　

                                                          年　月　日　

	审核部门填写

	县、市（区）总部经济主管部门意见（附文号）
	签名（盖章）：　　　　

年　月　日　

	县、市（区）政府意见（附文号）
	签名（盖章）：　　　　

年　月　日　

	市财政局意见（附文号）
	签名（盖章）：　　　　

年　月　日

	市职能型经济主管部门意见（附文号）
	签名（盖章）：　　　　

年　月　日　

	备注
	


填写说明：

1、申请企业请下载本表格电子文档。报送申报材料应严格按照相关要求准备，按申请表和附件的先后顺序（统一用A4纸双面打印）装订成册，并附申报材料清单。
2、财务数据为会计师事务所审计数据。

3、企业上年度营业收入，销售中心职能总部指销售额（营业收入）；运营中心职能总部指营业额。

4、企业在本市缴纳税收指企业在福州市缴纳的企业所得税和增值税。

5、本表为职能型总部企业申请认定的主要依据，填表企业须按照本表的格式如实填写。如发现弄虚作假，取消认定资格并在两年之内不受理申报。

6、县（市）区政府、市财政局和职能型总部经济主管部门意见须按要求正式行文，此表中只填写公文文号及确认意见，并加盖部门公章。

