[bookmark: _GoBack]附件7
东部办公区访客系统使用指南

一、进入“东部办公区访客系统”小程序
来访前请提前一天在微信小程序中搜索“东部办公区访客系统”——访问申请。
[image: 0a623f8df057a7a93aa4922b63ff4af][image: 52392843e0cf39d282a95a40fe7b3a2]
二、填写并提交访客信息
填写红色*必填项（“被访问人信息”中访问单位、手机号、“拜访信息”及“访客信息”）。其中：
1.“被访问人信息”中的访问单位为“福州市工业和信息化局”，手机号码后6位为790369；
2.各通行岗亭均可进入东部办公区，其中5号岗亭距离6号楼（市工信局职改办）最近；
[image: 1392811109]3.请如实填写“访客信息”栏，并上传头像及附件，附件请将委托评审函拍照上传。
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三、查看审批情况
微信小程序“东部办公区访客系统”——申请记录，查[image: 1211426258][image: 1009488947]看审批情况，待审批通过后即可进入东部办公区。
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