
市地方金融金融监管局行政处罚流程图

案件来源

一般程序

立案

执法人员填写立案审批表，并按程序报批

调查取证

2 名及以上执法人员进行检查，出示执法证

依法收集整理证据材料

审批

调查终结后，拟写案件调查总结报告，并按程序审批

拟定处罚意见

单位负责人决定拟处罚意见

撤销立案

1.情节轻微且已改正的；

2.违法事实不能成立的

处罚告知

依法制作并送达行政处

罚告知

移送处理

1.违法案件不属于本机关

处罚事项的；2.涉嫌犯罪的

2

听取当事人陈述和申辩 重大处罚依据当事申请召开听证会

当事人的事实、理由或证据成立，行政

机关改变原拟作出的行政处罚决定
依法制作处罚决定

送达执行

结案归档 重大处罚报备案
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未按要求整改

确定检查内容、人员、时间

制定检查方案

2 名及以上执法人员，出示证件，说明来意，告知相对人权利和义务

现场检查、询问

发现违法行为 未发现发现违法行为

应当进行行政处

罚的行为

发现可能灭失

或者日后难以

取得的证据

依法应当责令

改正的行为

制作检查笔录

询问笔录录音

拍照摄像等

请求报批

证据保存

（7 日内）

制作检查笔录

询问笔录

录音拍照摄像

等

进入行政处罚程序

制作检查记录，

告知检查结论

已按要求整改

归档

检查结束

按整改时限进行复查

未按要求整改

责令改正
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未按要求整改

进入行政

处罚程序
互相辩论

听证主持

人按照第

三人、案件

调查人员、

当事人的

先后顺序

征询各方

最后意见

听证主持人写出听证报告

听证报告、听证笔录报本机关负责人

当事人要求举行听证

受理

确定听证主持人

通知当事人听证的时间、地点 通知案件调查人员听证的时间、地点

案件调查

人员提出

当事人违

法的事实、

证据、依据

以及行政

处罚建议

当事人及

其委托代

理人进行

陈述和申

辩

第三人及

其委托代

理人进行

陈述

举行听证
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7 日内 30 日内

非法物品，依法没收、销毁 保存为证据的随案卷转移保管

紧急情况需要当场

实施行政强制措施

2 名及以上执法人员实施

通知当事人到场

出示执法证件

告知当事人理由、依据、

权利、救济途径
听取当事人陈述、申辩

制作现场笔录

制作《行政控制决定书 采取取缔措施制作《查封、扣押决定书》
制作《先行登记证

据保存决定书

查封、扣押

延期决定
制作取缔公告实施行政控制措施

解除已实施行政控制措施并

制作《解除行政控制决定书
制作《查封、扣押处理决定书》

固定、收集证据

一般物品返还当事人

制作《先行登记证

据处理决定书

实施查封、扣押，

填写查封扣押物

品清单

实施前报领导批准 1.制止违法行为；

2.防止证据损毁；

3.避免危害发生；

4.控制危害扩大；
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立项

调查研究

起草方案 征求意见

风险评估

不合法（终止）

合法性审查

合法

听取汇报

决策结

果公开

集体讨论
发表意见

主要领导结合大

家意见形成决策

暂缓不同意同意

启动决策程序

决策建议

决策评估

决策执行


