采购需求：
对市粮储局资产系统共460余项固定资产进行清查盘点，内容包括匹配实物、补贴标签、规范台账、资产报废、提供有资质会计师事务所出具的清查盘点报告等。具体详见附件1采购需求表。


附件1
采购需求表
	序号
	采购需求内容

	1
	资产账与财务账相符：以财务资产账数据为基准，与采购单位资产管理平台上的资产数据逐条进行核对，补充和修正资产管理平台数据，确保八大类固定资产的资产账与财务账总额相符，确保当年及近五年每年度的八大类固定资产的期初（末）值、每年增加（减少）值与财务账相符。

	2
	资产管理平台信息规范：相同的资产在平台上不能第二种命名方式，除特殊要求外。同一类的资产必须对应统一的资产分类。根据采购单位最新部门、人员、存放地等信息重新完善基础信息录入。

	3
	查询固定资产增加单等相关原始凭证，就之前混批录入的不同资产卡片进行准确拆分，实现一物一卡管理，便于后期管理及处置。

	4
	盘点采购单位的所有实物资产（包含仓库资产搬运、整理分类），核对固定资产增加单等相关原始凭证落实资产的去向，对照梳理资产管理平台数据，清查数据应全部体现在资产卡片的每个字段上，记录每条资产的使用信息（包括不限于资产名称、规格型号、厂家、使用部门、使用人、存放地点等），将采集的资产信息完整填入资产卡片信息中，核对数据准确性，确保实物与资产卡片信息精准匹配，确保近五年资产会计凭证号、发票号、供应商、厂家等所有资产卡片信息补充完整，确保每条资产落实到每位使用人的名下进行保管。

	5
	盘点整理局机关多处仓库，确保仓库实物与资产管理平台数据一一对应，出具盘盈、盘亏、待报废、闲置、可用资产明细表（采购日期、资产编码、规格型号、数量、金额、已提折旧金额）。将仓库实物按盘盈、待报废、闲置、可用等类别分地点存放，同一地点资产实物按年限按物品分类整齐摆放，在资产管理平台上更新使用状况。

	6
	拟出可处置资产清单：根据各实物资产实际状况，结合资产处置的政策法规，拟出可处置资产的申请清单，提供有资质会计师事务所出具的清查盘点报告。就待处置的资产按类别按处置计划归类存放在指定位置以便后期分批处置。

	7
	资产‘一物一卡一码’标签化管理：对所有盘实的资产进行条码化管理，编制资产标签码应与资产管理平台资产编码相同，并保证唯一性，供应商应自备标签打印设备及耗材，按采购单位要求设计资产标签打印模板，在资产管理平台上打印条码标签黏粘到对应的实物上（标签必须美观便于盘点）。

	8
	根据盘点后修正的资料，出具各处室资产状况明细及相关资产盘点报表，交由各处室的具体使用人签字确认。根据盘点结果，对盘盈资产进行增加、对需要调拨的资产进行系统调拨、对盘亏和损坏的资产进行备案（提供各类别的资产明细）。根据本次清查的结果，将数据明细、数据汇总、数据台账装订成册并制作成清查报告。在资产管理平台盘点模块同步生成盘点数据完成盘点流程。

	9
	完善资产管理平台折旧计提。按财政部门有关折旧计提要求，对资产管理平台上的固定资产进行折旧设置（包括不限于重新设置折旧年限），确保资产管理平台2024年期末折旧数据账账相符。

	10
	打印近五年固定资产卡片，将固定资产卡片与固定资产增加单、发票复印件等材料装订成册，将近五年固定资产财务明细账、资产管理平台固定资产明细表、盘点表装订成册。

	11
	提供服务的供应商及其工作团队成员应当遵守如下规定：遵守保密制度，不应泄漏国家秘密、工作秘密、商业秘密和不应公开的信息；不得利用工作便利，为本单位、本人或者他人牟取不正当利益。清查过程中接触数据、实物和场景严格保守保密，接受监督。

	12
	服务团队若进行人员调整，需取得采购单位的同意。未经同意擅自更换人员的，采购单位有权解除合同。
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